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Verwaltungskraft für unsere Geschäftsstelle (m/w/d) 
 

10 Std./Woche | unbefristet | ab sofort 
 

 
Der TSV Oberhaching-Deisenhofen e. V. ist mit seinen knapp 3.000 Mitgliedern der größte Verein in 
Oberhaching. In 28 Sportbereichen bieten wir ein vielfältiges und lebendiges Angebot für Groß und Klein 
sowie für Alt und Jung– von Wettkampf- und Breitensport über Gesundheits-, Integrations- und 
Seniorensport bis hin zu modernen Fun-Sportarten. 
 
Damit dieses vielfältige Vereinsleben reibungslos funktioniert, braucht es im Hintergrund eine gut 
organisierte Geschäftsstelle. Genau hier kommst du ins Spiel. 
 

Deine Rolle bei uns 
Als Verwaltungskraft bist du eine zentrale Anlaufstelle unseres Vereins. Du sorgst für klare Abläufe, 
verlässliche Organisation und einen freundlichen Austausch mit allen Beteiligten. 
 
Deine Aufgaben im Überblick: 

• Kommunikation mit Mitgliedern und ÜbungsleiterIinnen 
• Optimierung der Abläufe, um die Digitalisierung bestmöglich nutzen zu können 
• Unterstützung bei der Organisation des Sportbetriebs 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben 

 
Was du mitbringst 

• Ein freundliches Auftreten und Freude an der Arbeit mit Menschen 
• Eine strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise  
• Organisationstalent, Flexibilität und Zuverlässigkeit 
• Freude an der Arbeit in einem sportlichen Umfeld 

(Vereinserfahrung ist von Vorteil, aber kein Muss) 
 
Was wir dir bieten 

• Flexible Arbeitszeiten gut vereinbar mit Familie, Studium oder einem weiteren Job  
• Eine unbefristete Anstellung mit 10 Stunden pro Woche 
• Ein nettes, engagiertes Team und ein wertschätzendes Miteinander 
• Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Raum für eigene Ideen 
• Möglichkeit, Abläufe aktiv mitzugestalten 
• Kostenfreie Nutzung unseres vereinseigenen Sportangebots 

 
Interesse? 
Dann freuen wir uns über deine Kontaktaufnahme. 
Bitte melde dich bei Nina Prosch (Geschäftsführerin) – gerne informieren wir dich persönlich über die 
Position und den Verein. 
 

 nina.prosch@tsv-oberhaching.de  01515-5513667   
 


